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Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg Banko Personeli Gorev Tanim
(Bagh Oldugu Sube Miidiirii/ Referans Sube Miidiirii )

Referans Alinan Yasal Mevzuat

6698 Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu

657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

6279 Sayil1 Cogaltilmis Fikir ve Sanat Eserlerini Derleme Kanunu

Pamukkale Universitesi Prof. Dr. Fuat Sezgin Kiitiiphanesi Yonergesi

Gorev Tanim

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
Kitiuphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig: tarafindan belirlenen amag ve ilkelere
uygun olarak; birimin gerekli tiim faaliyetlerinin alaniyla ilgili mevzuata uygun olarak
yiirlitiilmesi amaciyla idari isleri yerine getirmek,

Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli diger niteliklere sahip olmak.

Yetki ve Sorumluluklari

1.

wn

Kituphanede verilen hizmetlerin Daire Baskanligi tarafindan yapilan diizenlemeler
cercevesinde yarutilmesi,

Okuyuculara kiitliphane hakkinda bilgi verilmesi,

Kiitliiphane yonetmeligine gore ddiing kitap verilmesi ve iade alma islemlerinin
yapilmasi,

Kiitiiphane yonetmeligine gore kullanicilara gecikme iglemlerinin uygulanmast,

5. Teknik islemleri biten ve iade edilen kitaplarin raflara yerlestirilmesi, diizenin
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saglanmasi,
Okuyucularin kiitiiphane tiyelik islemlerinin yapilmasi,

Okuma salonunda sessizligin ve diizenin olugmasinin saglanmast,
Is saglhig1 ve giivenligi esaslarina uyulmast,

Pamukkale Universitesi kalite politikalar1 ve hedefleri dogrultusunda ¢alisiimast,

. Yirtirliikteki kanun ve yonetmeliklere uygun olarak gorevlerin gergeklestirilmesi,
11.

Kalite ve standardi saglamak {izere kanunlar ve mevzuat ¢ercevesinde is akisinin ve

isleyis kurallarinin belirlenmesi, bunlarin uygulanmasinin saglanmasi,
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12. Birimde rutin olarak gerceklestirilen islerin stirekli iyilestirilmesi icin calismalar

yapilmasi

13. Birim i¢i ve birimler arasi ¢alismalarin ve bilgi alisverisinin koordine edilmesi,
14. Gorevleri ve sorumluluklarinin gerektirdigi rapor ve dokiimanlarin hazirlanmasi ve

baskanliga sunulmasi

Diger Bilgiler
e Pamukkale Universitesi Rektorii tarafindan gorevlendirilir.
e Referans Sube Miidiiriine ve Daire Baskanina karsi sorumludur.

e Gorevi baginda olmadigr zaman yerine daire baskanimin uygun gordigi diger bir

personel vekalet eder.
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