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Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanh@ Referans Hizmetleri Sube Miidiirii Gorev

Tamm

Referans Alinan Yasal Mevzuat
1. 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
2. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
3. 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
4. 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu
5. 6279 Sayili Cogaltilmis Fikir ve Sanat Eserlerini Derleme Kanunu
6. Pamukkale Universitesi Prof. Dr. Fuat Sezgin Kiitiiphanesi Y6nergesi

GoOrev Tanim
e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
e Kituphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere
uygun olarak; birimin gerekli tiim faaliyetlerinin alaniyla ilgili mevzuata uygun olarak
yiriitiilmesi amaciyla idari igleri yerine getirmek,

e Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢cin gerekli diger niteliklere sahip olmak.

Yetki ve Sorumluluklar

1. Kdituphanede verilen hizmetlerin Daire Baskanligi tarafindan yapilan diizenlemeler
cercevesinde ydratilmesi,

2. Kiitiiphane koleksiyonunu gelistirmek icin kullanicilarin isteklerini de géz 6niine alarak
secim, degerlendirme ve saglama islemlerinin yapilmasi,

3. Gorevleri ile ilgili is akis siireglerinin diizenlenmesi,

4. Akademik personele ve 6grencilere Kiitliphanenin kullanimina yonelik egitimler
dizenlenmesi,

5. Akademik personelin ILL ve makale taleplerinin karsilanmast,

6. Kiitiiphanede bulunan grup c¢alisma odalarmnin kullanimma iligkin dizenlemelerin
yapilmasi,

7. Elektronik kaynaklarmn kullanimu ile ilgili sorunlara ¢6ziim bulunmas,

8. Elektronik kaynaklarm aboneligi ile ilgili caligmalar yapilmasi ve Daire

Baskanina sunulmasi,
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9. Kiitiiphanede ¢alisan kismi zamanli 6grencilerin islemlerinin yUrittlmesi ve is
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takibinin yapilmas;,
Kiitiiphane Web sayfasinda gerekli diizenlemelerin ve glincellemelerin yapilmasi,

Okuma salonlar1, depo, 6diing verme boliimii arasinda yerlestirme ve
faydalandirma hizmetlerinin diizenli ve siirekli olarak yapilmasini

saglanmasi,

Okuyucu hizmetleri boliimiindeki otomasyon ¢alismalarinim yiiriitiilmesinden sorumlu
olunmasi,

Yapilan islemlerin istatistiginin tutulmasi, istenildiginde daire baskanligina

sunulmasi,

Kiitiiphane i¢inde yipranmais kitaplarin tespit edilmesi ve gerekli islemlerin
yapilmasi,

Kituphanenin diizen ve temizlik isleyisinin takip edilmesi,

Is saglig1 ve givenligi esaslarina uyulmas,
Pamukkale Universitesi kalite politikalar1 ve hedefleri dogrultusunda ¢aligilmast,

Ydurarlukteki kanun ve yonetmeliklere uygun olarak gorevlerin gergeklestirilmesi,
Kalite ve standardi saglamak iizere kanunlar ve mevzuat ¢ercevesinde is akisinin ve
isleyis kurallarinin belirlenmesi, bunlarin uygulanmasimin saglanmasi,

Birimde rutin olarak gerceklestirilen islerin siirekli iyilestirilmesi igin ¢alismalar
yapilmasi,

Birim i¢i ve birimler arasi ¢alismalar1 ve bilgi alisverisini koordine edilmesi,
Gorevlerinin ve sorumluluklarinin gerektirdigi rapor ve dokiimanlarin hazirlanmasi ve
baskanliga sunulmasi,

Daire Bagkani tarafindan verilen diger islemlerin yapilmas:.

Diger Bilgiler

Pamukkale Universitesi Rektorii tarafindan gérevlendirilir.
Kituphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanimna karsi sorumludur.
Gorevi baginda olmadigi zaman yerine daire baskanmm uygun gordigii diger bir

personel vekalet eder.
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