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Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg Kiitiiphane Sube Miidiirii Gorev Tamim

Referans Alinan Yasal Mevzuat
1. 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu
2. 657 Sayil Devlet Memurlar1 Kanunu
3. 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu
4. 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu

v

6279 Sayili Cogaltilmis Fikir ve Sanat Eserlerini Derleme Kanunu
6. Pamukkale Universitesi Prof. Dr. Fuat Sezgin Kiitiiphanesi Y6nergesi
7

Pamukkale Universitesi Dergileri Yonergesi

Gorev Tanim
* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
¢ Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 tarafindan belirlenen amag ve ilkelere
uygun olarak; birimin gerekli tiim faaliyetlerinin alaniyla ilgili mevzuata uygun olarak
yiiriitiilmesi amaciyla idari isleri yerine getirmek,

e Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi icin gerekli diger niteliklere sahip olmak.

Yetki ve Sorumluluklar

1. Kiitiiphanede verilen hizmetleri Daire Bagkanlig1 tarafindan yapilan diizenlemeler

cercevesinde yiiriitiilmesi,

2. Kiitiiphane koleksiyonunu gelistirmek icin kullanicilarin isteklerini de g6z oOniine
alarak secim, degerlendirme ve saglama islemlerinin yapilmasi,
Gorevleri ile ilgili is akis siireclerinin diizenlenmesi,
Thtiyac duyulan her tiirlii kaynagin saglanmasina yonelik islerin yiiriitiilmesi,
Kullanicilarin sorunlarina ¢6ziim bulunmasi,
Kiitiiphanede yapilacak sayim islemlerinin takip ve organize edilmesi,

Satin alma faaliyetlerinin takibinin yapilmasi,

e A

Yayin Komisyonu isteklerinin , yayin basim igleri, ISSN ve ISBN basvurularinin
takibinin yapilmasi,

9. Kiitiiphanenin diizen ve temizlik isleyisinin takip edilmesi,
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Kiitiiphane tarafindan abone olunan siireli yayinlarin abonelik yazigmalarinin ve
takibinin yapilmasi,

Kiitiiphane ve dokiimantasyon hizmetleri hakkinda faaliyet raporlarinin hazirlanmasi,
Is sagh@ ve giivenligi esaslarina uyulmasi,

Pamukkale Universitesi kalite politikalar1 ve hedefleri dogrultusunda ¢ahisilmast,
Yiiriirliikteki kanun ve yonetmeliklere uygun olarak gorevlerin gerceklestirilmesi,
Kalite ve standardi saglamak iizere kanunlar ve mevzuat cercevesinde is akisinin ve
isleyis kurallarinin belirlenmesi, bunlarin uygulanmasinin saglanmasi,

Birimde rutin olarak gerceklestirilen islerin siirekli iyilestirilmesi i¢in calismalar
yapilmasi,

Birim ici ve birimler arasi calismalarin ve bilgi aligverisinin koordine edilmesi,
Gorevlerinin ve sorumluluklarinin gerektirdigi rapor ve dokiimanlarin hazirlanmasi ve
bagkanliga sunulmasi,

Daire Bagkani tarafindan verilen diger islemlerin yapilmasi.

Diger Bilgiler

Pamukkale Universitesi Rektérii tarafindan gérevlendirilir.
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanina karsi sorumludur.
Gorevi basinda olmadigl zaman yerine daire baskaminin uygun gordiigii diger bir

personel vekalet eder.
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