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Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi Daire Baskani1 Gorev Tanimi

Referans Alinan Yasal Mevzuat

1.
2.
3.
4.

v

6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

6279 Sayili Cogaltilmis Fikir ve Sanat Eserlerini Derleme Kanunu
Pamukkale Universitesi Prof. Dr. Fuat Sezgin Kiitiiphanesi Y®6nergesi

Pamukkale Universitesi Dergileri Yonergesi

Gorev Tanimi

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
Pamukkale Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak; birimin gerekli tiim faaliyetlerinin alamiyla ilgili mevzuata uygun olarak
yiiriitiilmesi amaciyla idari isleri yerine getirmek,

Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli diger niteliklere sahip olmak.

Yetki ve Sorumluluklar

1.

Resmi yazisma ve elektronik ortamda gelen evraklarin ilgili alt personele havale
edilmesi,

Universitede egitim ve 6gretimi destekleyecek, arastirmalarda yardimc olacak bilgi
kaynaklarinin temin edilmesi ve okuyucularin yararlanma islemlerinin ytiriitiilmesi,
Birim i¢i yazismalarin imzalanmasi ve paraf edilmesi,

Kiitiiphane hizmetlerinin aksamadan ytiriitiilebilmesi icin, yeterli kadroyu olusturup, is
boliimii ve personeli iizerinde genel egitim ve denetim gorevinin yapilmasi,
Baskanhigin biitcesinin hazirlanmasi, Sube Miidiirliigiinden alinan 6nerilere gore bagh
birimlerin de ihtiyaclarim g6z Oniinde bulundurarak Bagskanlik biitcesi halinde
Rektorliige sunulmasi,

Satin alma islemlerinin Universite’nin gelisme politikas1 dogrultusunda merkez

ve bagh birimler arasinda dengeli bir sekilde yapilmasinin saglanmasi,
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7.  Kiitiiphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojilerin kiitiiphaneye
girmesi icin calismalar yapilmasi,

8. Teknik ve okuyucu hizmetlerinin standardizasyonunun saglanmasi ve denetiminin
yapilmasi,

9. Merkez ve birim kiitiiphanelerinin eggiidim ve isbirligi icinde calismalarinin
saglanmasi ve bu amacla mesleki kurslar acilmasi, egitim programlar diizenlenmesi,

10. Elektronik veri tabanlarinin alim: ve konsorsiyum c¢alismalarinin takip edilmesi.,

11. Bilimsel aragtirmalarin kolaylastirilmasi icin bibliyografya, katalog, vb. yayinlar
cikarilmasinin saglanmasi,

12. Kiitiiphane ve dokiimantasyon hizmetleri hakkinda faaliyet raporu hazirlanmasi ve yil
sonunda Rektorliige sunulmasi,

13. Universite kiitiiphanelerine iligkin her tiirlii hizmetin kargilanmas.

Diger Bilgiler
e Pamukkale Universitesi Rektérii tarafindan gérevlendirilir.
e Kalite Yonetimi ve Veri Degerlendirme Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiiriine
kars1 sorumludur.
e Gorevi basinda olmadig1 zaman yerine baskanin uygun goérdiigii diger bir personel

vekalet eder.
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