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Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanh@ Kataloglama ve Sitmiflama Personeli Gorev
Tanim
(Bagh oldugu Sube Miidiirliigii/ Dokiimantasyon Sube Miidiirliigii)
Referans Alinan Yasal Mevzuat
1. 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu
657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

2

3

4. 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

5. 6279 Sayili Cogaltilmis Fikir ve Sanat Eserlerini Derleme Kanunu
6

Pamukkale Universitesi Prof. Dr. Fuat Sezgin Kiitliphanesi Yoénergesi

Gorev Tanim
e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
e Kutlphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere
uygun olarak; birimin gerekli tiim faaliyetlerinin alaniyla ilgili mevzuata uygun olarak
yiirlitiilmesi amaciyla idari isleri yerine getirmek,

e Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli diger niteliklere sahip olmak.

Yetki ve Sorumluluklar

1. Kitiphanede verilen hizmetlerin Daire Baskanligi tarafindan yapilan diizenlemeler
cercevesinde yurutilmesi,

2. Bilgi kaynaklarinin kataloglamasinda Anglo Amerikan Kataloglama Kurallart 2 nin
esaslarinin uygulanmasi (Anglo-American Cataloguing Rules 2),

3. S0z konusu Anglo Amerikan Kataloglama Kurallar1 2 (AACR 2) eserinin Kiiltiir
Bakanligi Milli Kiitiiphane Baskanligi tarafindan yapilan ozet niteliginde
¢evirisinin esas alinmasi,

4. Kataloglama isleminde konu basliklarinin belirlenmesinde; tip, saglik, hemsirelik
ve benzeri konular disindaki bilim ve disiplin alanlar1 i¢in Library of Congress
Classification Schedules (LCCS) ; tip, saglik, hemsirelik ve benzeri alanlarda ise
Amerikan Milli Tip Kiitiiphanesince olusturulan Medical Subject Headings MeSH
‘in kullanilmasi,

5. Konu bagliklarinin Tiirkge verilmesi esnasinda ise Tiirkiye’de yetkin kitliphanelerce

hazirlanmig Tiirkge konu basliklarindan yararlanilmast,

6. Bagis yoluyla gelen yayinlarin bagis politikas1 ¢ercevesinde degerlendirilerek
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secilmesi,

7. Kituphanemize teslim edilen tezlerin elektronik ortamdaki halinin ve basili tezin
imzalariin kontrol edilerek pusula bilgi sistemi/ Tez kabul islemleri boliimiine kabul
kaydinin yapilmasi ve agik erisim sistemine yiiklenmesi.

8. Issaghp ve giivenligi esaslarina uyulmast,

9. Pamukkale Universitesi kalite politikalar1 ve hedefleri dogrultusunda galisilmast,

10. Yiirtirliikteki kanun ve yonetmeliklere uygun olarak gorevlerin gergeklestirilmesi,

11. Kalite ve standardi saglamak iizere kanunlar ve mevzuat ¢ergevesinde is akisinin ve
isleyis kurallarinin belirlenmesi, bunlarin uygulanmasinin saglanmasi,

12. Birimde rutin olarak gerceklestirilen islerin siirekli iyilestirilmesi icin calismalar
yapilmasi,

13. Birim ici ve birimler arasi ¢alismalarin ve bilgi alisverisinin koordine edilmesi,

14. Gorevlerinin ve sorumluluklarinin gerektirdigi rapor ve dokiimanlarin hazirlanmasi ve

baskanliga sunulmasi,

Diger Bilgiler
e Pamukkale Universitesi Rektorii tarafindan gorevlendirilir.
e Doklmantasyon Sube Miidiiriine ve Daire Baskanina kars1 sorumludur.
e Gorevi baginda olmadigr zaman yerine daire baskanimnin uygun gordigi diger bir

personel vekalet eder.
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